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CONTENIDO:

En este documento detallaremos como realizar los ajustes en su cuenta de
Proveedor en Ariba Business Network.

A QUIEN ESTA DIRIGIDO ESTE INSTRUCTIVO:

Este instructivo esta dirigido a todos quienes tengan acceso a Ariba Business
Network a través de una cuenta de usuario.

UNA ORGANIZACION: MULTIPLES USUARIOS

Tenga en cuenta que una misma Cuenta de Ariba Business Network puede
operarse desde multiples usuarios. Es decir, que otras personas dentro de su
empresa pueden tener acceso a Ariba Business Network para interactuar con
Salto Grande.

¢ Por qué mantener mitiples usuarios?

Mantener multiples usuarios permite que distintas personas de su organizacion
realicen actividades en Ariba Business Network e interactien con Salto Grande
desde las distintas areas (Compras, Adquisiciones, Administracién de Ventas,
Operaciones, Facturacion y Cobranzas).

¢ Quién es el Administrador?

El rol de Administrador se asigna de manera predeterminada a quien haya
creado la primera cuenta dentro de su organizacién.

Sin embargo, si es necesario, se puede reasignar el rol de Administrador a otra
persona.

Recomendamos designar como Administrador a personal del area de IT que
pueda brindar soporte a las distintas areas.
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INGRESO A ARIBA NETWORK

Para ingresar a Ariba Network debe ingresar en su navegador la url:
http://supplier.ariba.com

SAP  Asiba Network -

SAP Ariba

Watch the Replay: Supplier Invoices
Inicio de sesién de proveedor M you inveice your customers on Ariba Network,
You dont want to miss this special 30-minute
webcast Wl be talking with an expen Ariba
Metwork supplier who will shane tips on how to
resolve the most common iwoice (J‘ﬂl.EﬂRT'J
Register today!

Igoaditemaleonsario

B k]

Ha olvidadso el nomibre de usuario o la contrasefia

M indormacidn

£E5 usted nuevo en Ariba?

Registrese ahora 0 s inlormacion

En la pagina de inicio de sesién debera ingresar su usuario y contrasefa y hacer
click en “Inicio de sesion”.

En caso de que haya olvidado su usuario o contrasefa, podra seguir el paso a
paso para recuperarlo.

IDENTIFICACION DE LA CUENTA

En el menu desplegable del icono del usuario podra visualizar:

(1) Su ID de Usuario.
(2) Nombre de su organizacion.
(3) ANID (Ariba Network ID).

AP~ Business Network ~ Cuents Standard | Obtensr cusnta Enterprise = MODO DE PRUEBA

na deinicio Activacion anei de rabaj —
@ Ayude al puebio de Ucrania. Actualice La3 categorias y 1as ubicaciones de senvicio n su perfil de Marketing y active el botdn de ayuda a Ucrania para para igualar las Comunicaciones de cd

ayuda humanitaria que se necesita urgentemente para Ucrania. Mis informacin | Actualizar perfil | No recordario de nuevo Mi cuenta

(=]

Visién general ntroduccidn Contactar con el
administrador
O ovC
o AN 5T

Tareas de activacién Cuel

Perfil de la empresa

Perfil de marketing
Mis widgets  # persanalizar

Configuracién ?

Perfil de la empresa Mis oportunidades Descargar aplicacién Cerrar sesién

| N o Ahora somos i
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Su organizacién esta identificada en Ariba Network con el nimero
de ANID.

Todos los usuarios de su organizacion deben responder a un
mismo ANID.

Si existiera el caso de usuarios dentro de su organizacién que tuvieran distintos
ANID, esta situacién debe ser subsanada; para ello consulte el manual de
“Gestion de usuarios en Ariba Network”, bajo el apartado “MULTIPLES ANID”.
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IDENTIFICACION DE USUARIOS o F

Daniela Vera
En el menu desplegable del icono del '

usuario (4) se despliegan las siguientes DVC1@temaconsulting.com.ar
opciones: |
5 Mi cuenta

1
(5) “Mi Cuenta”: aqui se realizan todos 6 Enlazar los ID de usuario
los ajustes de la cuenta de usuario, tales |
como nombre y apellido, cambio de 2 Contactar con el
contrasena, idioma preferido, etc.

administrador

DVC
(6) “Enlazar los ID de usuario”: si usted
tiene varias cuentas de usuario dentro de ANID: AN11133800986-T
su organizacion, puede enlazar todos los Cuenta Standard
ID de usuario desde aqui.

8 Perfil de la empresa

(7) “Contactar con el Administrador”: se 9 Perfil de marketing
mostraran los datos de contacto del |
Administrador de la cuenta de su 10 | Configuracién >

organizacion.

Cerrar sesion

(8) “Perfil de la empresa” aqui se
realizan todos los ajustes del perfil de la
Empresa.

CONFIGURACION DE CUENTA
Relaciones De Cliente

Usuarios
(9) “Perfil de marketing™ le permitira
cargar los detalles de su organizacién
para que sean Vvisibles en Ariba {  Suscripciones De Aplicacién
DiSCOVG ry. Registro De Cuenta

Notificaciones

CONFIGURACION DE NETWORK

Enrutamiento De Pedido Electrénico

(10)  “Configuracién”  le  permitira — ,
. . . v . nrutamiento De Factura Electronica
introducir ajustes a sus notificaciones.

También le permitiré administrar . Pagos Acelerados

usuarios (en caso de que usted sea el | Remesas

Administrador).

Criterios Para Eliminar Datos
Notificaciones De Network

Registros De Auditoria
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AJUSTES A “MI CUENTA”

Configuraciéon de Cuenta

En esta pantalla, se realizan todos los ajustes de la cuenta de usuario para la
version de acceso web a través de su computador.

Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

SAP AribaNetwork - Cuenta Enterprise  wcoo0 e PruEBA

Mi cuenta ml Cerrar

Configuracién de cuenta

[ * Indica un campo obligatorio l

Informacién de cuenta

1 1 Nombre de usuario:* | supplier0lan@gmail.com
Cambiar contrasefia — 12
13 Direccién de correo electrénico:* | supplier0lan@gmail.com
Nombre:* | Nombre y 14
Segundo nombre:
Apelidos:* | Apellido 1 5
Regisiro de cambio de informac

Funcién empresarial Administrader

16

Preferencias

17 idioma preferido: | Espafiol v

19 Divisa predeterminada:* Peso chileno Seleccionar divisa |

Permitirme guardar preferencias de filtro en la bandeja de entrada o de salida

(11) Nombre de usuario: es el nombre de usuario utilizado para el ingreso al
sistema.

Los nombres de usuario no distinguen entre mayusculas y minusculas y deben
tener el formato de una direccion de correo electrénico. Pueden incluir cualquier
caracter latino y los signos de guién bajo (_) y punto (.)

(12) Cambiar contrasefia: en caso de que deba cambiar su contrasefa, haga click
en este enlace y siga los pasos indicados.

(13) Direccion de correo electronico: a esta casilla de correo electronico le
llegaran todas las notificaciones.

(14) Nombre: aqui debera ingresar su nombre.

(11) Nombre de usuario: es el nombre de usuario utilizado para el ingreso al
sistema.

Los nombres de usuario no distinguen entre mayusculas y minusculas y deben
tener el formato de una direccion de correo electronico. Pueden incluir cualquier
caracter latino y los signos de guién bajo (_) y punto (.)
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(12) Cambiar contrasefia: en caso de que deba cambiar su contrasefia, haga click
en este enlace y siga los pasos indicados.

(13) Direccion de correo electronico: a esta casilla de correo electronico le
llegaran todas las notificaciones.

(14) Nombre: aqui debera ingresar su nombre.

Informacién de contacto

20 z
21
22
?
2
na A 25

En la seccion de informacion de contacto se establecera:

(20) Teléfono: es el teléfono de contacto a disponibilizar a su cliente.

(21) Direccion 1y 2: aqui debera rellenar con su domicilio.

(22) Codigo Postal.

(23) Ciudad.

(24) Estado / Provincia.

(25) Pais / Region.

(26) Si desea ocultar su informacion de contacto personal, coloque una tilde en
esta casilla.

(27) Una vez ingresados todos sus datos, haga click en “Guardar”.

El sistema le arrojara un mensaje de confirmacion:

+ Su perfil se ha actualizado correctamente
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Configuracion Movil

En caso de haber descargado la aplicacion movil, se habilitara la pestana
“Configuracién movil”.

En esta pestafa se realizan todos los ajustes de la cuenta de usuario para la
version de acceso a traves de su dispositivo mévil.

Podra activar o desactivar las notificaciones a recibir en su aplicacion movil.

SAP Aviba Network Cuenta EMerprise  W000 O PRUEBA
Mi cuenta m ‘ Cerrar
Configuracidn de cuents  [§ Configuracién mavil

2No tiene La aplicacién? Mas informacidn

Motificaciones

Personalizar para ver solamente Las actividades que le importan en su aplicackn mewil
Notificaciones diarias

Estas notificaciones le liegan una vez al dia,

Resumen de oporunidades (@) Activar () Desactivar
Resumen de pedidos y facturas (@) Activar () Desactivar
Notificaciones en tiempo real
‘Ver natficaciones para kos siguientes eventas clave
Oportunidages encontradas Activar (@) Desactivar
Negocia adjudicada () Activar (@) Desactivar
Pedidos combiados () Aetivar
Pedidos recitidos ) Activar
Pedidos cancelados [ Activar

Pedifos que han fallado (@) Activas

Fallo en las confirmaciones de pedida (@) Actvar [ ) Desaciivar

Facturas rechazadas Activa

Factueas aprobadas Activar

Facturas pagadas Activar

Clientes

Sedeccicne para qub chentes desea notifcaciones:

@) Todos los clientes () Clientes seleccionades  eleccionar Mis clientes

Seguridad 28

5i ha extraviada o le han robado su dispasitive movil, puede desactivar a aplicacion Al ctivacin deniega el accesa a la aplicacién Ariba Supplier en un dispositivo ménl registrado en su cuenta. 51 desea voiver a tener acceso desde cualquier
e estos Gispositivos tendr que restablecer La aplicacién de Ariba Supplier. Para desactivar 13 3PUCSTIoN Arba Supplier en un dispositive mévil, seleccione un dispositiva en L tabla 2 cominuacien y haga clic en Desacthvar

Nombre del dispositvo T Ultimo acceso Versién del SO Modelo
29 Phone Dani Fr Mae 10 12:45:44 POT 2021 05 14.4.1 Phone 65
| Desactivar ]

30 (IE==E

(28) Podra establecer el ajuste para recibir notificaciones de todos los clientes, o
seleccionar aquellos clientes especificos para los cuales desea recibir
notificaciones.

(29) Se identifica el dispositivo activado para el uso de la app.
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En caso de robo o extravio de su dispositivo, le aconsejamos desactivar dicho
dispositivo y, de esta manera, denegar el acceso a la aplicacion.

Para desactivar la aplicacion Ariba Supplier en un dispositivo movil, seleccione un
dispositivo en la tabla y haga click en “Desactivar”.

(30) Una vez establecidos todos los parametros, haga click en “Guardar”.

El sistema le arrojara un mensaje de confirmacion:

+ 5u perfil se ha actualizado correctamente.

ENLACE DE USUARIOS

Si tiene varias cuentas de usuario dentro de su organizacion, puede enlazar todos
los ID de usuario.

Al enlazar los ID de usuario podra iniciar sesion en todas sus cuentas utilizando
un solo nombre de usuario y una sola contrasefa.

Business Network ~ Cuenta Standard | OBlener cusnta Enterprise | MODO DE PRUESA

Daniela Vera

00 | ] T T 0 | Crsemesimens

T Ayude al pueblo de Ucrania. Actualice las categorias y las ubicaciones de servicio en su perfil de Marketing y active el botén de ayuda a Ucrania para para igualar las Comunicaciones de cg
ayuda humanitaria que se necesita urgentemente para Ucrania. Mas informacién | Actualizar perfil | No recordarlo de nuevo Mi cuenta

7 = T T
)

Visién general  Introduecion ontactar con el

‘ administrador
@ ANID: A 009B6-T

Perfil de la empresa

Perfil de marketing
Mis widgets 4 personatiza
Configuracién ¥

Perfil de la empresa Mis eportunidades Descargar aplicacién Cerrar sesién

Desde su cuenta, haga click en su nhombre de usuario en el margen superior
derecho, despliegue el menu y haga click en Enlazar los ID de usuario (31).
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Cuenta Enterprise  MoOO DE PRUEBA

Enlazar los ID de usuario

as de usuario, puede enlazar todos sus |D. Al enlazar sus ID de usuario podra:
todas sus cuentas utilizando un solo nombre de usuario y una sola contrasefia
e de una cuenta a otra

APROBACION NECESARIA APROBACION NO NECESARIA
Enviar una solicitud de enlace a otra cuenta. Una vez que la ofra cuenta haya aprobado la solicitud las dos Escriba el nombre de usuario ¥ La conty nita a la que desee enlazarse.
cuentas estardn

3 2 Nombre de usuario: * 33

Nombre de usuario: *
2 Contrasefia: *
Enviar solicitud de enlace
Enlazar cuentas 34
:3“ ¥ ©2019 SAP 5E o una empresa afiliada de SAP: Tados los derechos reservados Declaracién de privacidad de SAP Ariba  Declaraciones de segurided  Condiciones de uso

En la seccién izquierda “APROBACION NECESARIA” podra solicitar a otro
usuario enlazar con su cuenta.

Esto debera ser aprobado por el otro usuario con cuya cuenta usted solicita
enlazar.

Rellene el campo (32) con el ID de usuario con el que desea enlazar.

En la seccion derecha “APROBACION NO NECESARIA” podra enlazar su
propio usuario con otro ID de usuario del cual usted conozca los datos de usuario
y contrasefia.

Rellene el campo (33) con el ID de usuario con el que desea enlazar y la
contrasena (34).

Una vez que su ID de usuario ha sido enlazada ya no podra
desenlazarse.

SU ID DE USUARIO SE HA ENLAZADO,

Ahora puede cambiar a la cuenta enlazada desde el mend desplegable de su nombre de usuario en la esquina superior derecha.

Completado

El sistema arrojara un mensaje de confirmacion una vez que los ID de usuario
han sido enlazados.
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Asimismo, también recibira confirmacion via correo electronico:

Atencion: Se han detectado cambios en la informacion de cuenta de
usuario

Ariba Commerce Cloud <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>
tome -

Estimado/a

Se ha realizado una actualizacién en los detalles de cuenta de usuario para un usuario de la cuenta de
Ariba Network gue usted administra. Si no ha solicitado esta actualizacién, péngase en contacto
inmediatamente con el servicio de asistencia de SAP Ariba.

Atentamente
El equipo de SAP Ariba
https://seller.ariba.com

Ariba, Inc., 3420 Hillview Ave, Bldg3, Palo Alto, CA 94304, USA
Declaracién de privacidad de SAP Ariba | Directrices sobre datos de Ariba | Ayuda y asistencia de Ariba
Si se aplica una declaracién de privacidad especifica de cliente a este procesamiento de datos
personales, lo vera al iniciar sesién en su cuenta.

CONTACTAR CON EL ADMINISTRADOR

Bajo la opcion “Contactar con el Administrador” se mostraran los datos de
contacto del Administrador de la cuenta de su organizacion.

SAP™ Ariba Network Cuenta Enterprise w000 b€ PruEsA

Pdngase en contacto con su administrador de cuenta

La funci6n de administrador de cuenta se asigna al individuo en su organizacién que es responsable de establecer las opcianes de configuracion, gestionar relaciones de cliente, suscribir a servicios y realizar el mantenimiento de la cuenta. E| administrador también sirve
come principal punto de contacto si necesita ayuda para restablecer su contraseiia, cambiar los permisos o si tiene cualquier otra pregunta o problema.

Informacién de administrador de cuenta

Nombre: Juan Ejemplo
Direcci6n de correo electrdnico:  administrador(@empresa.com
Teléfono oficina: 454 56565656
Fax:

Completado

DELEGAR EL ROL DE ADMINISTRADOR
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Desde el menu desplegable de Configuracién de Cuenta del icono de usuario,
seleccione la opcién “Configuracién y luego “Usuarios”.

Debera acceder a la pestana de “Gestionar Usuarios” (35) y alli podra visualizar
todos los usuarios dados de alta para su organizacion.

GAP~ Ariba Network Cuenta Enterprise  M0DO OE PRUEEA

5
Configuracion de cuenta m

Relaciones de cliente  Usuarios  Notificaciones  Suscripciones de aplicacién  Registro de cuenta  Gestion de API
Gestionar funciones  Gestionar usuarios  Gestionar autenticacién de usuarios
Usuarios (1)
; : o}
[ ] Activar ta asignacion de tos pedidos a usuarios con accesa limitado a Ariba Network.
Filtro
Usuarios (solo puede buscar en un atributo a la vez)
Nombre de usuario ~ | Introduzca el nombre de usuario +
[]  ombre de usuaria Direccién de coreo electrdnico  Nombre  Apelidos  Contacto deArbaDiscovery  Funcidnasignada  Perfles de autorizacion asignados Cliente asignado Acciones
D No Admin Todos(1) Acciones ¥
] No Admin Todos(1) ' Acciones v I
L [ Agregar a la lista de contactos ] [ Eliminar de la lista de contactos 3 6

Debera acceder a la pestana de “Gestionar Usuarios” (35) y alli podra visualizar
todos los usuarios dados de alta para su organizacion.

Para visualizar y gestionar todos los usuarios existentes en su
organizacién (bajo un mismo ANID) usted debera contar con el rol de

Administrador.
Desplegando el menu de “Acciones” (36) usted podra acceder a

editar, suprimir, o delegar el rol de Administrador.

Acciones v

Editar
Suprimir

Hacer administrador

AJUSTES A “PERFIL DE LA EMPRESA”

Bajo “Perfil de la Empresa” hay cinco pestanas a completarse para un perfil 100%
completo.
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SAP  Ariba Network Cuenta Enterprise  Moz0 e PrUES

Perfil de la empresa

Bisico (3) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales

= Indica un campo obligatorio

Visién general

D
m Cerrar

Nivel de acabado del Perfil publico

Breve descripcion

Sobre el margen derecho se visualiza el nivel en el que el perfil de empresa ha

sido completado.

Perfil de la Empresa- Basico

En esta pantalla, en la pestafa “Basico” se realizan todos los ajustes basicos de

la cuenta de empresa.

Los campos marcados con asterisco son obligatorios.

SAP~ Ariba Network

Cuenta Enterprise  MOGO D PRUES

Perfil de la empresa

* Indica un campo obligatorio

Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales

Visién general

37

Nombre de la empresa: * ‘ Empresa S.A

Otros nombres, si existen. ‘ ‘

38

NerworKID[ AND1652027385T I

Breve descripcitn: ‘

39 Sitio web ‘ avacta - ‘

16520273857

Perfil piblico:  hitp://discovery.ariba,

Decl Declaracién de privacidad de SAP Ariba

Nivel de acabado del Perfil piblico

Breve descripcin
Sitio web

Ingresos anuales
Certificados

Niimero DUNS

Tipo de negocio

Sectores industriales
Descripcién de la empresa
Logotipo de la empresa

Compartir su perfil pablico

Haga clic aqui para obtener su insignia de
Ariba.

(37) Nombre de la empresa: se debe completar con el nombre de su empresa.
(38) Network ID: es también conocido como ANID (Ariba Network ID) y es el
numero que identifica inequivocamente a su organizacion en Ariba Network.
(39) Sitio Web: puede ingresar el sitio web de su organizacion para un perfil mas

completo.

Direccion

40

Direccién 1:* | bauness 2182 |

Cddigo postal:* | 1431

Estado/Provincia: ‘ Buenos Aires [AR-B)]

Direceidn 2

41

PaisiRegién " Argentina [ARG]

Direcciones adicionales de la empresa

Direccién 1 ID de direccién MIF/CIF 1D fiscal Direccién

No hay articules

Crear

PaisiRegitn Estatus del perfil legal**
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46

47

45

En la seccion “Direccidn” se ingresaran los siguientes datos:

(40) Direccion 1y 2: ingrese aqui el domicilio de su empresa.

(41) Codigo Postal.

(42) Ciudad.

(43) Estado / Provincia.

(44) Pais / Region.

(45) Haga click en el boton “Crear” si desea incorporar direcciones adicionales de
su empresa.

Categorias de servicio y producto, ubicaciones de expedicion o servicio y Sectores industriales

Categ

ealizadas por compradores se Le emiardn alendiendo a las categorfas de productosy sevicios que especifique  continuacién.

-0 bien- Examinar

| =

berura g bal” Por
acién de senvicios o "Expedi a” | [ Agregar l -0 bien- Examinar
Bowlng Green - Kentucky X | Battle Creek - Michigan X
Palabras clave de la empresa
Escriba la palabra clave para que s empresa se pueda encontrar con més faclidad
Intreduzca la palabra clave ‘ [ Agregar l

! Antes de seguir corrija los errores anteriores. m
Guardar Cerrar

En la secciéon “Categorias de servicio y producto” se ingresaran los siguientes
datos:

(46) Categorias de servicio y producto: ingrese aqui al menos una mercancia o
servicio seleccionando de las opciones del menu predictivo.

(47) Ubicaciones de expedicion o servicio: ingrese aqui la direccion de expedicion
de su empresa.
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(48) Al finalizar el ingreso de datos, haga click en “Guardar”.

El sistema le arrojara un mensaje de confirmacion:

+ Su perfil se ha actualizado correctamente.

Perfil de la Empresa- Negocios

En esta pestafia “Negocios” ningiin campo es requerido/obligatorio.

SAP Ariba Network Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA

Perfil de la empresa

Basico (3) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales

Perfil de la Empresa- Marketing

En esta pestafia “Marketing” se podra enriquecer el perfil publico de su empresa.
Ningun campo es requerido/obligatorio.

SAP Ariba Network Cuenta Enterprise  MoDO DE PRUEBA

Perfil de la empresa

Basico (3) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales

Perfil de la Empresa- Contactos

En esta pestafia “Contactos” se podran identificar contactos clave de su
organizacion.

SAP~ Ariba Network Cuenta Enterprise
Bésico (3) Negocios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Dacumentos adicionales
* Indica un campo obligatorio Nivel de acabado del Perfil publico
Informacion de contacto de la empresa
Breve descripcion

Himeso Ingresos anuales

e e
Certificados
Teléfono princinal- ‘ ARG 54 v ‘ ‘ ‘ ‘
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(49) En la seccion “Informacién de contacto de la empresa” podra definir los datos
de contacto principales.

Asignaciones en toda la empresa 50

Designe contact
con usted. Para encontrar asignaciones espec

n toda |a empresa. Ests

contac

T ganizaciones d

de cliente, vaya a la seccion Asignaciones es

1pra en Ariba Netwnork. Los contactos en tnda a empresa pueden ser el primer punta de contacto para clientes que deseen hacer negocios

s de cliente

Asignaciones en toda la empresa

Asignacion Nombre de contacta Acciones

Administrador de atencién al cliente
Administrador de catdlogos

Administrador de eBusiness

Administrador de marketing

Representante de ventas

Administrador de operaciones/pedidos de venta
Administrador de PujafPropuesta

Tesoreria

-

— Asignaciones especificas de cliente

niactos espec
tacto

os del cliente solo son visibles para el cliente especificado. Puede determinar contactos especificos del cliente solo para los clientes con los que tenga relaciones comerciales. Los dientes los tratan coma el primer punto
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(50) En la seccion “Asignaciones en toda la empresa” podra designar contactos
en toda la empresa. Estos contactos son visibles a todas las organizaciones de
compra en Ariba Network. Los contactos en toda la empresa pueden ser el primer
punto de contacto para clientes que deseen hacer negocios con usted.

(51) En la seccion “Asignaciones especificas de clientes” podra designar
contactos especificos a cada cliente, que sélo son visibles para el cliente
especificado.

Nota: Para poder asignar contactos especificos a un cliente, primeramente, estos
contactos deben estar creados.

Para crear un contacto:

Contactos
Nombre f Cargo en la empresa Carreo electrénico Teléfono

No hay articulos

Crear

Haga click en el boton “Crear” en la seccion “Contactos”.

Informacién bésica

e
Informacién de contacto

Cada contacto tiene que tener una direccion de cormen electidnico o un NUMera d teléfana o amhbos.

=]
L ]

Direccién
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Rellene los campos para crear el nuevo contacto y haga click en el botén “Guardar”.

Contactos
Nombre Cargo en la empresa Corren electronico Teléfono
Ana Suarez Facturacion facturacion@empresa.com +54123
L Editar ] l Suprimir ] | [ Crear

Una vez creado el contacto, se visualizara en el listado y podra ser asignado a un
cliente especifico.

Para asignar este contacto a un cliente especifico baje hasta la seccién de
“Asignaciones especificas de cliente”:

Asignaciones especificas de cliente

sioles pars el clierée especkearn, Pusde detsrmisr Eonfactos especfficas e clierte soln pars [z elentes cxn o que fenga relacines Eomesessles. Lo et os rstan ez el primer punto de contacts
Asignaciones especificas de cliente
NetworkiD del cliente Ventas Técnico Adiciangl

ANO1638376735T

Haga click sobre el enlace del cliente.

Contactar con el administrador E=3

g

<

<]

[ F
Facturacién 54 &=

(52) Se debe ingresar el rol para el cual se designara un contacto.
(53) Se debe seleccionar la persona de contacto del menu desplegable.
(54) Dar click en “Guardar”.

El contacto se visualiza ahora en la seccién de asignaciones especificas del
cliente:
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Asignaciones especificas de cliente

Perfil de la Empresa  — Certificados y Documentos
adicionales

En las pestafas “Certificados” y “Documentos adicionales” ningin campo es
requerido/obligatorio.

SAP Ariba Network Cuenta Enterprise  MODO DE PRUEBA

Perfil de la empresa

Basico (3) Negacios (2) Marketing (3) Contactos Certificados (1) Documentos adicionales

AJUSTES DE “PERFIL DE MARKETING”

En esta vista se pueden rellenar datos adicionales de su organizacion.

Ningun campo es requerido.

Perfil de marketing Mostrar mi perfil en os resultados de busqueda (i)

DvC 4
ANID: AN11133800986-T
8] Empleados (5 Fondacién Q Otwos nombre:
(&) Tpo denegocio & maresos Direccion
- - Buenos Aires, Argenti
alles

Certificaciones

- Diversidad: -
- Iniciativa verde: -
- 150:-

Categorias Ubicaciones de servicio Industrias Va

+ Aceites vegetales, y grasas vegetales - Argentina
comestibles
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AJUSTES DE “CONFIGURACION’

En el menu desplegable del icono del usuario (55) se
encuentra la opcidn de “Configuracion” (56).

Bajo “Configuracién” se despliega el siguiente menu:

Relaciones de Cliente: se visualizan las
relaciones comerciales ya establecidas en Ariba
Network.

Usuarios: permite administrar los usuarios de su
organizacion (en caso de que usted sea el Administrador).

Notificaciones: podra activar y desactivar notificaciones.

Registro de Cuenta: permite registrar el dominio de su
organizacién (en caso de que usted sea el Administrador).

@ oV

Daniela Vera

DVCl@temaconsulting.com.ar

Mi cuenta
Enlazar los ID de usuario

Contactar con el
administrador

DvC

ANID: AN11133800986-T
Cuenta Standard

Perfil de la empresa
Perfil de marketing
Configuracién >

Cerrar sesién

55
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Configuracion —Relaciones de Cliente

En la pestafa de “Relaciones de Cliente” se visualizan las relaciones comerciales
ya establecidas en Ariba Network.

57

Clients tuals
Filtr
Client
[+]
L]
O e o o o oy e
O AvLes0190
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En la primera seccion (57) se puede establecer una aceptacion automatica o
manual de las solicitudes de relacion comercial.

(@)  Aceptar automaticamente todas las solicitudes de refacion [ ] Revisar manualmente todas las solicitudes de relacién

Actualizar

Configuracion —Usuarios

En la pestafia de “Usuarios” se podran visualizar los usuarios dados de alta en su
organizacion.

Si usted es el Administrador podra administrar los roles y usuarios desde esta
pestana.

Ariba Network Cuenta Enterpris

Configuracion de cuenta

Relaciones de cliente  Usuarios Notificaciones  Suscripclones de aplicacin  Reglstrode cuenta  Gestién de API

Gestionar funciones | Gestionar usuarios  Gestionar autenticaci6n de usuarios.

Funciones (3)

Crear y gestionar funciones para su cuenta. Puede editar la funcidn y agregar usuarios a ella. La funcién de administrador puede visualizarse pero no se puede madificar.

Filtros

Permiso

‘ sel

+ =
Nt d i - secoes
JU—— ombrey Al

Facturacin Esteban Ejemplo




Para mas detalle referirse al instructivo de “Gestion de Usuarios en Ariba
Network”.

Configuracion — Notificaciones

En la pestana “General” se podran activar y desactivar las notificaciones mas
generales.

SAP~ Business Network Cuenta Standard | (Gptaner cuenta Enterprise

Configuracién de cuenta

Relaciones de cliente  Usuario| Notificaciones scripciones de aplicacion  Registro de cuenta

General twor

Discovery  Sourcing y Contracts

irecciones de correa electrénico separadas por comas en cada campo. Antes de agregar las direcciones de correo electrénico para enviar notificaciones, asegirese de que tiene todos los consentimientos de usuario que sean necesarios.
El idioma preferido, que estd configurado por el administrador de cuenta, controla el idioma utilizado en estas notificaciones.

Relal

Tips Enviar notificaciones cuando. Direcciones de correo electrénico de destino (necesaria una)

Enviar una notificacién cuando una organizacidn de compra cree una relacién comercial con mi empresa y cuando esa organizacion de

Enviar una notificacién cuando un cliente ha compartide o actualizade datos maestres o requisitos de negocio en mi portal de informacion.
Cambio de los requisitos del cliente de proveedor.

[f] Enviar una notficacion cuando un cinte resgonde 2 mi soiiud d relacion comercial
Solicitudes de relacién comercial

] nvir una notifcacion cuando se asigne una acthidad de acivaciin de proveedor o L area esié vencida
Actividad de activacion de proveedor y recordatorio de tarea .
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En los campos para casillas de correo electrénico escribe hasta
tres direcciones de correo electrénico separadas por comas en
cada campo.

Una vez ingresados los cambios haga click en “Guardar”.

En la pestana “Network” no es necesario modificar los valores preestablecidos.

SAP  Business Network Cuenta Standard [ GBiSner CUGia ERErpse| “oco oe Frusas

Configuracién de cuenta

ripciones de aplicacion  Registro de cuenta

En la pestana “Discovery” no es necesario modificar los valores preestablecidos.

Alli se podran activar y desactivar las notificaciones relacionadas a las actividades
de Ariba Discovery.

Ariba Discovery es la red de comercio B2B mas grande del mundo, donde su
empresa figurara con un perfil publico y podra ser contactada por posibles nuevos
clientes.

AP~ Business Network Cuenta Standard [ Gbianer euenta Enterprisal] 0o o PauEsA

Configuracién de cuenta

Relaciones de cliente  Usuarios  Noificaciones  Suscripciones de aplicacién ~ Registro de cuenta
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En la pestafa “Sourcing y Contracts” no es necesario modificar los valores
preestablecidos.

SAP  Business Network Cuenta Standard [N GBtener CUeHA ERtBrel|  “ovo ox Faves

Configuracién de cuenta

Relaciones de cliente  Usuarios  Nofificaciones  Suscripciones de aplicacion  Registro de cuenta
General  Network  Discov| Sourcing y Contracts
Elidioma preferido, que estd con en estas notificacions

Configuracion —Suscripciones de aplicacién

En la seccion “Suscripciones de aplicacion” no es necesario modificar los valores
preestablecidos.

AP Business Network Guenta Standard [IGbiener eUenta Enterprisal]  “ovo o Prusas

Configuracién de cuenta

egistro de cuenta

Configuracion —Registro de Cuenta

En la pestafa de “Registro de Cuenta” se podra registrar el dominio de su
organizacion, de forma tal que, si un nuevo usuario utiliza el mismo dominio para
el registro, se enviara una notificacion por correo electronico a la direcciéon de
correo configurada.

AP Business Network Cuenta Standard |\ (Obiener cuenta Enterprise |

Configuracién de cuenta m

Relaciones de cliete  Usuarios  Nolificaciones  Suscripciones de aplicacién  Registro de cuenta
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Para poder realizar el registro de dominio usted debera contar con el rol
de Administrador.

Para mas detalle referirse al instructivo de “Gestion de Usuarios en Ariba
Network”.

AYUDA ON LINE

AP~ Business Network Guenta Standard (G BienericUenta Enterprisel]  “opo o PruseA

Configuraci6n de cuenta

Relaciones de cliente  Usuarios  Notificaciones  Suscripciones de aplicacion  Registro de cuenta
General | Network  Discovery  Sourcingy Contracts
Escriba hasta tres direcciones de correo electrénico separadas por comas en cada campo. Antes de agregar las direcciones de correo electrénico para enviar noificaciones, asegrese de que tiene todos los consentimientos de usuario que sean necesarios.
Elidioma preferido, que esta configurado por el administrador e cuenta, controla el idioma utilizado en estas notificaciones.
Relacién
Tip Eniar nolficaciones cuando. Direcciones de correo electrénico de destino (necesarla una)
Enviar una notificacin cuanda una organizacién de compra cree una relacién comercial con mi empresa y cuando esa organizacién de
Cliente compra publigue una nueva plantilla de factura o de hoja de entrada de senvicios CSV. .
Enviar una notificacitn cuanda un cliente ha companido o actualizado datos maestros o requisitos de negocio en mi portal de informacin
Cambio de los requisitos del cliente de proveedor, .
Enviar una notificacién cuanda un cliente respande a mi solicitud de relacidn comercial
Selicitudes de relacion comercial @ + | bisuariol@empresa.com, usuario2@e

] Ewiar una notfcacitn cuando se asigne una acthidad de acivacidnde proveedor o (a tarea esé vencids.
Actividad de activacidn de proveedor y recordatorio de tarea :

Haciendo click en el icono de interrogante (58) en el margen superior derecho
desplegara el panel de Ayuda Online.
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Help Topics

. Documentation m |

En el campo de busqueda (59) podra realizar busquedas especificas.
También podra consultar documentacion (60) o contactar al Servicio de
Asistencia de Ariba Network para obtener asistencia técnica (61).

Las opciones de ayuda que se despliegan se adaptan a la navegacion.
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